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REPUBLIKA HRVATSKA
Osnovna $kola Ivan Benkovic

KLASA: 600-04/26-03/2

URBROI: 238-7-130-11-26-5

Dugo Selo, 13. veljace 2026.

Na temelju ¢lanka 34. a Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine NN 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13.,
152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22. i 156/23.), Drzavnog pedagoSkog standarda
(Narodne novine br. 63/08. i 90/10.) i &lanka 42. Statuta Osnovne Skole ,,Ivan Benkovic®,

Dugo Selo, Skolski odbor Osnovne $kole ,,Ivan Benkovi¢®, na 42. sjednici odrZanoj dana 13.
veljae 2026. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU I UVJETIMA UPISA UCENIKA U PROGRAM
PRODUZENOG BORAVKA OSNOVNE SKOLE ,,IVAN BENKOVIC*, DUGO SELO

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o upisu i uvjetima upisa ucenika u program produzenog boravka Osnovne
$kole ,,Ivan Benkovi¢“, Dugo Selo (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se:

- postupak upisa ucenika u program produZenog boravka;
- nadin organiziranja i ostvarivanja programa produzenog boravka ucenika;
- prava i obveze roditelja/skrbnika.
I UPIS UCENIKA U PROGRAM PRODUZENOG BORAVKA

Clanak 2.

(1) Upis ucenika u program produZenog boravka, provodi se sukladno Odluci koju za svaku
Skolsku godinu donosi Skolski odbor, uz suglasnost Grada Dugog Sela i osnivaca.

(2) Najveci moguéi broj u¢enika u programu iznosi 40 za 1. razred, odnosno 40 za 2. razred.
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Clanak 3.

(1) Pravo na upis ucenika u program produzenog boravka ostvaruju uéenici koji redovno
pohadaju prvi ili drugi razred Osnovne $kole ,,Jvan Benkovi¢*.

(2) Uz udovoljavanje osnovnog kriterija za upis udenika u program produZenog boravka iz
stavka 1. ovog ¢lanka, prednost pri upisu imaju uéenici roditelja invalida Domovinskog rata,
uCenici iz obitelji s troje ili viSe djece, ucenici oba zaposlena roditelja/skrbnika, udenici
samohranih roditelja, ucenici iz jednoroditeljskih obitelji, ufenici osoba s invaliditetom
upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, a sve na na¢in i prema uvjetima utvrdenim
u stavku 4. ovog ¢lanka.

(3) Program produZenog boravka moze upisati i uéenik &iji roditelji/skrbnici ne ispunjavaju
uvjete iz stavka 2. ovog ¢lanka, ako nakon provedenog upisnog postupka predmetne skupine
nisu popunjene.

(4) Za izradu liste reda prvenstva, utvrduje se sljede¢i kriteriji, mjerila bodovanja i
dokumentacija kojom se dokazuje status:

Red. Kriteriji Bodovi Dokumentacija kojom se dokazuje
br. status
PrebivalisSte oba
roditelja/skrbnika ili Preslika potvrde MUP-a o prijavi
1 samohranog roditelja/jednog 5 prebivalista ili elektronicki zapis
' roditelja u jednoroditeljskim (uvjerenje) o prebivalistu iz sustava e-
obiteljima, i djeteta na Gradani
podrucju Grada Dugo Selo
Elektroni¢ki zapis podataka iz podruéja
radnih odnosa, kojeg izdaje HZMO, ne
Di stariji od 30 dana od dana podnoSenja
jeca oba zaposlena ¢
2. roditelja/skrbnika > zableva.
Za roditelje zaposlene izvan RH-
original Potvrda poslodavca i prijevod
potvrde od ovlastenog sudskog tumaca.
Dokaz o samohranosti:
- Rodni list djeteta ili elektroni¢ki
zapis iz sustava e-Gradani ili
- smrtni list za preminulog roditelja
ili
3. Dijete samohranog roditelja 4 i iﬁotvrda o nestankn drugog roditelin
- rjeSenje Zavoda za socijalni rad o
privremenom uzdrZavanju djeteta
- 1jeSenje Zavoda za socijalni rad o
liSenju poslovne sposobnosti i
oduzimanju roditeljske skrbi.
. Dijete iz jednoroditeljskih 4 Dokaz o jednoroditeljskoj obitelji:
. obitelji - Presudao .razvodu brakg )
- Dokaz da je razvrgnuta izvanbracna
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zajednica

- Drugi dokaz da drugi roditelj ne
zivi u zajedni¢kom kucanstvu
(odluka suda o povjeri djeteta na
stanovanje, izvjes¢e o provedenom
postupku obveznog savjetovanja iz
Zavoda za socijalni rad, dokaz da je
u tijeku razvod braka)

2 boda te
po 1 bod
Dijete iz obitelji s troje ili viSe za celiv rto Preslika rodnih listova/izvaci iz matice
djece ;G\e’?iege rodenih za svu malodobnu djecu.
malodobn
o dijete
e Risr o sy HRVL, s
roditelj minimalno 50% 3 smrtnog lista ili izvadak iz matice
. . ‘ umrlih.
invalidnosti)
Elektronicki zapis podataka iz podrucja
radnih odnosa, kojeg izdaje HZMO, ne
Jedan zaposlen roditelj, a stariji od 30 dana od dang pqdno§enja
drugi invalid Domovins’kog .zahtjeva, odn.os.no za roditelje zapos]enef
rata (minimalno 50% 3 izvan RH- original Potvrfla poslodavca 1
invalidnosti) prij e\_iod potvrde od ovlastenog sudskog
tumaca.
Preslika Rjesenja o invalidnosti
roditelja.
Dokazi o samohranosti roditelja:
- Rodni list djeteta ili elektronicki
zapis iz sustava e-Gradani,
- smrtni list za preminulog roditelja
ili
& s g o - potvrda o nestanku drugog roditelja
amohrani roditelj invali ili
Domovinskog rata (minimalno 4 - rjeSenje Zavoda za socijalni rad o
50 % invalidnosti) privremenom uzdrzavanju djeteta
- rjeSenje Zavoda za socijalni rad o
liSenju poslovne sposobnosti i
oduzimanju roditeljske skrbi.
Preslika Rjesenja o invalidnosti
roditelja.
Djeca osoba s invaliditetom Fornda Hrva.tskog Zavada z.aj avho
Upisanih u Hrvatski registar 3 zdravstvo kojom se potvrduje da je

osoba s invaliditetom

osoba evidentirana u Hrvatskom
registru osoba s invaliditetom
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(5) Samohranim roditeljem i jednoroditeljskom obitelji smatra se samohrani roditelj i jedno
roditeljska obitelj kako je utvrdeno Obiteljskim zakonom.

(6) Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom ostvaruju
prednost pri upisu pod jednakim uvjetima kao i djeca roditelja invalida Domovinskog rata, a
prema kriterijima utvrdenim u stavku 4. ovog ¢lanka.

(7) Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta ostvaruje dijete s veéim
zbrojem bodova, u skladu s odredbama ovog ¢lanka.

(8) Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje se po
kriteriju starosti djeteta, od mladeg prema starijem.

(9) O upisu u€enika koje Zivi u iznimno te$kim socijalnim i zdravstvenim uvjetima, odluéuje
Skola, na temelju preporuke Zavoda za socijalni rad i procjene stru¢nog tima o p51hoﬁ21ckom
statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéim programima i uvjetima koje Skola moZe
ponuditi.

Clanak 4.

(1) Roditelj/skrbnik za upis ucenika u program produZenog boravka podnosi pismeni zahtjev
koji je dostupan na mreznoj stranici Skole ili u uredu administratora ili tajnice Skole.

(2) Uz zahtjev za upis ucenika roditelj/skrbnik obavezno prilaZe:

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list za dijete ili potvrdu s podacima o
rodenju djeteta (bez obzira na datum izdavanja isprave) u preslici;

- preslika potvrde MUP-a o prijavi prebivalista ili elektroniCki zapis (uvjerenje) o
prebivaliStu iz sustava e-Gradani;

- potvrda o zaposlenju roditelja/skrbnika - elektroni¢ki zapis podataka iz podrudja
radnih odnosa, kojeg izdaje HZMO, ne stariji od 30 dana od dana podnoSenja
zahtjeva; za roditelje zaposlene izvan RH - original Potvrda poslodavca i prijevod
potvrde od ovlastenog sudskog tumaca;

- dokaze o Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu, sukladno ¢lanku
3. ovoga Pravilnika.

(3) Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti, prijavi za upis
duZni su priloziti dokumentaciju kako je navedeno u tablici.

(4) Podnositelji prijava koji nisu priloZili odgovaraju¢e dokaze ne mogu se pozivati na
prednost pri upisu.

(5) Za tonost podataka iz stavka 2. ovog ¢lanka odgovorne su osobe i sluzbe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelji zahtjeva.

(6) U slucaju opravdane sumnje u to¢nost podataka iz prilozenih dokumenata, Skola moZe
obaviti provjeru istih.

(7) Posljedica davanja laznih i neto¢nih isprava i izjava podnositelja zahtjeva za ostvarivanje
prednosti pri upisu u€enika u program produzenog boravka je gubitak prava na upis udenika u
navedeni program.
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(8) Zahtjev koji ne sadrZi isprave navedene u ovom ¢lanku ¢e se odbaciti.

(9) Zahtjev za upis udenika koji pristigne nakon razdoblja za koje je raspisan oglas za redoviti
upis udenika u program produZenog boravka ¢e se odbaciti te ¢e se upis ucenika na temelju
istoga rjesavati na odgovarajuéi nain primjenjujuc¢i odredbe ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

(10) Obrazac zahtjeva odreduje Skola, odnosno ravnatelj sukladno aktima Skole i osnivaca.

Clanak 5.

(1) Roditelj/skrbnik moZe odustati od zahtjeva za upis uCenika u program produzenog
boravka.

(2) Odustajanjem od upisa uéenika u program produzenog boravka smatra se nedostavljanje
sve potrebne dokumentacije za upis u program ili nepotpisivanje ugovora najkasnije do
pocetka tekuce Skolske godine. B

Clanak 6.

(1) Postupak upisa ucenika u program produzenog boravka provodi Stru¢no povjerenstvo za
upis udenika u program produzenog boravka (u nastavku teksta: Povjerenstvo) koje Cine: dva
¢lana iz reda uditelja, tri struéna suradnika i ravnatelj.

(2) Ravnatelj imenuje predsjednika i ¢lanove Povjerenstva na prijedlog UCiteljskog vijeca, na
vrijeme od 2 godine.

(3) Povjerenstvo donosi odluke i zakljucke iz svog djelokruga na sjednicama koje saziva
predsjednik.

(4) Sjednica se moZe odrzati ako je nazo¢na vecina Clanova Povjerenstva. Povjerenstvo
donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

(5) Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis ucenika u program produZenog boravka na
temelju analize dostavljene dokumentacije uz moguénost konzultacija s vanjskim
struénjacima radi pribavljanja mi§ljenja i podataka bitnih za odlucivanje.

(6) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

(7) Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 7.
(1) Nakon podnoenja svih zahtjeva za upis udenika u program produzenog boravka, €lanovi
Povjerenstva odreduju termin za inicijalni roditeljski sastanak koji se odrzava tijekom lipnja,
a na kojem se roditeljima detaljno predstavlja kompletna usluga i organizacija programa
produZenog boravka. Inicijalni roditeljski sastanak provode: ravnatelj ili stru¢ni suradnik i
uditelj/ica — voditelj/ica programa produZenog boravka.
(2) Uloga i poslovi Povjerenstva:
organizirati inicijalni roditeljski sastanak;
pregledati svu pristiglu dokumentaciju o u€enicima,
sloziti rang listu ucenika po broju bodova;
temeljem zahtjeva za upis i priloZene dokumentacije predlaze raynatelju listu kandidata za
donosenje Odluke o upisu uéenika u program produzenog boravka Skole;
temeljem zahtjeva za upis i priloZene dokumentacije, izraduje listu ¢ekanja prema ostvarenim
bodovima za upis.
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(3) Ukoliko po zavrSenom postupku redovitih upisa, prije sklapanja ugovora po prihva¢enom
zahtjevu za upis roditelj odustane od upisa uéenika, ili se tijekom Skolske godine oslobodi
mjesto, ili dode do povecanja kapaciteta, ¢lanovi Povjerenstva ¢e pozvati na potpisivanje
ugovora roditelje prvog neupisanog ucenika na utvrdenoj listi ¢ekanja za upis.

Clanak 8.

(1) Lista ¢ekanja formirat ¢e se u slucaju kada je veéi broj prijava nego §to su kapaciteti
programa, sukladno kriterijima navedenim u ¢lanku 3. ovoga Pravilnika, a odnosi se na sve
prijave predane za vrijeme redovitog upisa, nepravodobne prijave, kao i na sve prijave
predane tijekom $kolske godine.

(2) Lista ¢ekanja sadrzi:

- redni broj;

- Sifru;

- ukupan broj bodova.
(3) Roditelji mogu dobiti uvid u listu ¢ekanja u uredu ravnatelja.
(4) UCenici za koje je podnesen zahtjev za upisom u program produZenog boravka tijekom
Skolske godine, neovisno o broju bodova, ne mogu ostvariti prednost prilikom upisa spram
djece koja se nalaze na listi ¢ekanja za koje je zahtjev podnesen za vrijeme raspisanog
redovitog upisa u program, a ¢ija su oba roditelja zaposlena.

(5) Prema potrebi Skola ée vrsiti azuriranje liste Gekanja tijekom godine.
(6) Ako ima vedi broj djece koja imaju jednak broj bodova, redoslijed na listi reda prvenstva
utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, od mladeg prema starijem.

Clanak 9.

(1) Na postupak upisa i ispisa djece, kao i odlu¢ivanju o pravima i obvezama korisnika usluga
na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe zakona.

Clanak 10.

(1) Odluku o upisu djece na prijedlog Povjerenstva donosi Ravnatelj u roku od 30 dana, a
najkasnije 60 dana od isteka roka za podnoSenje prijava za upis djece.

(2) Rezultati upisa ucenika u program produZenog boravka, temeljem plana upisa, objavljuje
se javno na mreznoj stranici Skole.

(3) Rezultati upisa sadrze redni broj i §ifru djeteta.

Clanak 11.

(1) Roditelj nezadovoljan Odlukom o upisu, moZe podnijeti prigovor Skolskom odboru u roku
od 15 dana od dana oglasavanja rezultata upisa na mreZnim stranicama Skole.
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Clanak 12.
(1) O prigovorima odluéuje Skolski odbor u roku od 15 dana od dana isteka roka za prigovor.
(2) U radu Skolskog odbora sudjeluje i predstavnik Povjerenstva radi obrazloZenja prijedloga
kandidata za upis u program produZenog boravka Skole, ali bez prava odlu€ivanja.
(3) Skolski odbor po Zalbi moze:
odbaciti prigovor kao nepravodobnog;
odbiti prigovor kao neosnovanog i potvrditi Odluku ravnatelja;

usvojiti prigovor i ukinuti Odluku ravnatelja te samo donijeti odluku o upisu, odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno utvrdivanje uvjeta za upis.

(4) Odluka Skolskog odbora je kona¢na.
(5) O svojoj odluci Skolski odbor izvjestava roditelja odnosno skrbnika djeteta.

Clanak 13.

(1) Ugovor najkasnije mora biti zakljuen do datuma pocetka tekuce Skolske godine. Iznimku
predstavljaju ucenici koji se upisuju tijekom $kolske godine, a koji Ugovor moraju sklopiti u
roku od osam dana od dana objave Odluke o upisu.

(2) U sluéaju nepotpisivanja Ugovora u roku navedenom u prethodnom stavku ovoga €lanka,
kao i u sludaju odbijanja potpisivanja istog, smatra se da je korisnik usluga odustao od svog
zahtjeva za upisom u program produZenog boravka. Na slobodno mjesto upisuje se, odnosno
sklapa Ugovor s roditeljem ili skrbnikom ucenika koji je sljede¢i na listi ¢ekanja.

Clanak 14.

(1) Roditelj ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom i uvjetima pod kojima
se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga;

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti ukljuen u razliCite oblike suradnje roditelja i
Skole;

- podnositi zahtjeve nadleZnim tijelima Skole radi ostvarivanja i zastite pojedinagnih
prava i potreba djeteta.

Clanak 15.

(1) Roditelj je duzan:

predoditi istinitu i valjanu dokumentaciju prilikom podnoSenja zahtjeva za upis ucenika;

prije podetka ostvarivanja programa prisustvovati inicijalnom roditeljskom sastanku;

osobno dovoditi i odvoditi dijete u/iz $kole ili izvijestiti voditelja o punoljetnoj osobi koju je
za to ovlastio;

izvijestiti voditelja programa u roku od 24 sata o razlozima izostanka djeteta (u slucaju
zaraznih bolesti);
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odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja sa Skolom u
cilju pracenja razvoja i napredovanja dj eteta;

duZan je sudjelovati u cijeni usluga koje Skola pruZa njegovom djetetu, u skladu s Odlukom
Skole;

dostaviti pisanu obavijest o ispisu ucenika iz boravka najkasnije 7 dana prije ispisa, te

dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa;
izvrSavati i poStivati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Skole i osnivada.

Clanak 16.

(1) Skola ima pravo i duznost:

suradivati s obitelji djeteta u cilju praéenja razvoja i napredovanja djeteta

omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga

otkazati ostvarivanje odgojno-obrazovnog programa korisniku usluga ukoliko ne plati
dospjele obveze u roku od 60 dana od dana dospijevc'a obveze ili ako korisnik na drugi na¢in
prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Skole

(2) O prestanku pruzanja usluga u slucaju opisanom u prethodnom stavku odluéuje ravnatelj
Odlukom.

Clanak 17.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

il ——

Ante Tutavac

Pravilnik je objavljen na sluZbenoj mreznoj stranici Skole i na oglasnoj ploéi Skole dana 16.

veljace 2026. godine.




