
REPT]BLIKA HRVATSKA
Osnovna Skola Ivan Benkovid

KLASA: 600-04126-0312

URBROJ: 238-7 -130-ll-26-5
Dugo Selo, 13. veljade 2026.

Na temelju dlanka 34. a Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne

novine NN 87/08., 86109., 92110., 105/10., 90lll., 5112., 16112., 86/12, 126112., 94113.,

152114., 7117.,68/18., 981L9., 64/20., l5ll22. i 156123.), DrZavnog pedago5kog standarda
(Narodne novine br. 63108. i 90/10.) i dlanka 42. Stahtta Osnovne Skole ,,Ivan Benkovi6",
Dugo Selo, Skokki odbor Osnovne Skole ,,Ivan Benkovi6", na 42. sjednici odrZanoj dana 13.

veljade 2026. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU I IIVJETIMA UPISA UC:ENTT,q. U PROGRAM

pRoDUzENOG BORAVKA OSNOVNT srOr,r ,,IVAN BENKOVTC", DUGO SELO

OPEE ODREDBE

dlanak 1.

(1) Pravilnikom o upisu i uvjetima upisa udenika u program produZenog boravka Osnovne

5ko1e,,Ivan Benkovi6", Dugo Selo (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se:

- postupak upisa udenika u program produZenog boravka;

- nadin organizianja i ostvarivanja programa produZenog boravka udenika;

- prava i obveze roditelja/skrbnika.

II UPIS UdBNTXA U PROGRAM PRODUZENOG BORAVKA

dhnak 2.

(1) Upis udenika u program produZenog boravka, provodi se sukladno Odluci koju za svaku
Skolsku godinu donosi Skolski odbor, uz suglasnost Grada Dugog Sela i osnivada.

(2) Najve6i mogu6i broj udenika u programu iznosi 40 za l. razred, odnosno 40 za2. razted.
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Clanak 3.

(1) Pravo na upis udenika u program produZenog boravka ostvaruju udenici koji redovno
pohattaju prvi ili drugirazred Osnovne Skole ,,Ivan Benkovi6".

(2) Uz udovoljavanje osnoulog kriterija za upis udenika u program produZenog boravka iz
stavka 1. ovog dlanka, prednost pri upisu imaju udenici roditelja invalida Domovinskograta,
udenici iz obitelji s troje ili vi5e djece, udenici oba zaposlena roditelja/skrbnika, udenici
samohranih roditelja, udenici iz jednoroditeljskih obiteui, udenici osoba s invaliditetom
upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, a sve na nadin i prema uvjetima utwdenim
u stavku 4. ovog dlanka.

(3) Program produZenog boravka moZe upisati i udenik diji roditeljilskrbnici ne ispunjavaju
uvjete iz stavka 2. ovog dlanka, ako nakon provedenog upisnog postupka predmetne skupine
nisu popunjene.

@) Za izradu liste reda prvenstva, utvrduje se sljede6i kriteriji, mjerila bodovanja i
dokumentacija kojom se dokazuje status:

Red.

br.
Kriteriji Bodovi

Dokumentacija kojom se dokazuje
status

1

Prebivali5te oba
roditelja/skrbnika ili
samohrano g roditelj a/j ednog
roditelj a u jednoroditeljskim
obiteljima, i djeteta na
podruiju Grada Dugo Selo

5

Preslika potwde MUP-a o prijavi
prebivali5ta ili elektronidki zapis
(uvjerenje) o prebivali5tu iz sustava e-
Gradani

2.
Djeca oba zaposlena
roditelja/skrbnika 5

Elektronidki zapis podat aka iz podrudj a
radnih odnosa, kojeg izdaje HZMO, ne
stariji od 30 dana od dana podnoSenja
zahtjeva.
Zaroditelje zaposlene izvan RH-
original Potwda poslodavca i prijevod
potwde od ovla5tenog sudskog tumada.

Dijete samohranog roditelj a 4

Dokaz o samohranosti:
- Rodni list djeteta ili elektronidki

zapis iz sustava e-Gradani ili
- smrtni listzapreminulog roditelja

ili
- potwda o nestanku drugog roditelja

ili
- rje5enje Zavodaza socijalni rad o

privremeno m rtzdrZavanju dj eteta
- rje5enje Zavoda za socijalni rad o

liSenju poslovne sposobnosti i
oduzimaniu roditeliske slabi.

4.
Dijete iz jednoroditeljskih
obitelji

4
Dokaz o jednoroditelj skoj obitelji:
- Presuda o razvodu braka
- Dokaz da ie razwgnutainranbradna
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- Drugi dokaz da drugi roditelj ne

Liv i t zaj ednidkom ku6anstvu
(odluka suda o povjeri djeteta na
stanovanje, izvjeS6e o provedenom
postupku obveznog savjetovanja iz
Zavoda za socijalni rad, dokaz da je
u tiieku razvodbraka)

5.
Dijete iz obitelji s troje ili vi5e
djece

2bodate
po 1 bod
zadetvrto
i svako
sljede6e
malodobn
o dijete

Preslika rodnih listova/izvaci iz matice
rodenih za svu malodobnu djecu.

6.

Djeca oba roditelja invalida
Domovinskog rata (svaki
roditelj minimalno 507o

invalidnosti)

a
J

Rje5enje o statusu HRVI, preslika
smrtnog lista ili inradakizmatice
umrlih.

7.

Jedan zaposlen roditelj, a

drugi invalid Domovinskog
rata (minimalno 507o
invalidnosti)

a
J

Elektronidki zapis podat aka iz podrudj a

radnih odnosa, kojeg izdaje HZMO, ne

stariji od 30 dana od dana podno5enja
zahtjev a, odno sno za r o ditelje zapo slene

iz-ranRH- original Potwda poslodavca i
prijeyod potvrde od ovla5tenog sudskog
tumada.
Preslika Rjeienja o invalidnosti
roditelia.

8.

Samohrani roditelj invalid
Domovinskog rata (minimalno
50 oh invalidnosti)

4

Dokazi o samohranosti roditelja:
- Rodni list djeteta ili elektronidki

zapis iz sustava e-Grailani,
- smrtni listzapreminulogroditelja

ili
- potwda o nestanku drugog roditelja

ili
- rje5enj e Zavoda za socijalni rad o

priwemeno m vzdrZavanj u dj eteta
- rje5enj e Zavoda za sooijalni rad o

li5enju poslovne sposobnosti i
oduzimanju roditelj ske skrbi.

Preslika Rje5enja o invalidnosti
roditelia.

9.

Djeca osoba s invaliditetom
Upisanih u Hrvatski registar
osoba s invaliditetom

a
J

Potvrda Hrvatskog zavoda za javno
zdravstvo kojom se potwduje da je
osoba evidentirana u Hrvatskom
resistru osoba s invaliditetom
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roditelj i jedno(5) Samohranim roditeljem i jednoroditeljskom obitelji smatra se samohrani
roditeljska obitelj kako je utvrdeno Obiteljskim zakonom.

(6) Djeca osoba s invaliditetom upisanih u llrvatski registar osoba s invaliditetom ostvaruju
prednost pri upisu pod jednakim uvjetima kao i djeca roditelja invalida Domovinskograta, a
prema kriterijima utvrdenim u stavku 4. ovog 6lanka.

(7) Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta ostvaruje dijete s ve6im
zbrojem bodova, u skladu s odredbama ovog dlanka.

(8) Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utwduje se po
kriteriju starosti djeteta, od mladeg prema starijem.

(9) O upisu udenika koje Zivi u iznimno te5kim socijalnim i zdravstvenim uvjetima, odluduje
Skola, na temelju preporuke Zavodaza socijalni rad i procjene strudnog tima-o psihofizidkom
statusu i potrebama djeteta za odgovaraju6im programima i uvjetima koje Skoh mole
ponuditi.

dhnak 4.

(1) Roditelj/skrbnik zalupis udenika u program produZenog boravka podnosi pismeni zahtjev
koji je dostupan na mreZnoj stranici Skole ili u uredu administratora ili tajnice-Skole.

(2)Uz zahtjev za upis udenika roditelj/skrbnik obavezno prilaZe:

- inrod iz matidne knjige roclenih ili rodni list za dijete ili potwdu s podacima o
rodenju djeteta @ez obztrana datum izdavanja isprave) u preslici;

- preslika potvrde MUP-a o prijavi prebivali5ta ili elektronidki zapis (uvjerenje) o
prebivali5tu iz sustava e-Gradani;

- potvrda o zaposlenju roditelja/skrbnika - elektronidki zapis podataka iz podrudja
radnih odnosa, kojeg izdqe HZMO, ne stariji od 30 dana od dana podno5enja
zahtjeva; za roditelje zaposlene izvan RH - original Potwda poslodavca i prijevod
potwde od ovla5tenog sudskog tumada;

- dokaze o didenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu, sukladno Elanku
3. ovoga Pravilnika.

(3) Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti, prijavi za upis
ilrLni su priloZiti dokumentaciju kako je navedeno u tablici.
(4) Podnositelji prijava koji nisu priloZili odgovaraju6e dokaze ne mogu se pozivati na
prednost pri upisu.
(5) Za todnost podataka iz stavka 2. ovog dlanka odgovorne su osobe i sluZbe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelj i zahtjeva.
(6) U sludaju opravdane sumnje u todnost podataka iz pilolenih dokumenata, Skola moLe
obaviti provjeru istih.
(7) Posljedica davanja laZnih i netodnih isprava i ilava podnositelj a zahtjeva za ostvarivanje
prednosti pri upisu udenika u program produZenog boravkaje gubitak pravana upis udenika z
navedeni program.



(8) Zahtjev koji ne sadrZi isprave navedene u ovom dlanku 6e se odbaciti.

(9) Zahtjev za upis udenika koji pristigne nakon razdobljaza koje je raspisan oglas zaredoviti
upis udenika u program produZenog boravka 6e se odbaciti te 6e se upis udenika na temelju
istoga rje5avati na odgovaraju6i nadin primjenjuju6i odredbe dlanka 15. ovog Pravilnika.

(10) Obrazac zahtjevaodreduje Skola, odnosno rarmatelj sukladno aktima Skole i osnivada.

dhnak 5.

(1) Roditelj/skrbnik moLe odustati od zahtjeva za upis udenika u program produZenog

boravka.
(2) Odustajanjem od upisa udenika u program produZenog boravka smatra se nedostavljanje

sve potrebne dokumentacije za upis u program ili nepotpisivanje ugovora najkasnije do

podetka teku6e Skolske godine.

dlanak 6.

(1) Postupak upisa udenika u program produZenog boravka provodi Strudno povjerenstvo za

upis udenika u program produZenog boravka (u nastavku teksta: Povjerenstvo) koje dine: dva

dlanaizreda uditelja, tri strudna suradnika i ravnatelj.

(2) Ravnatelj imenuje predsjednika i dlanove Povjerenstva na prijedlog Uditeljskog vije6a, na

vrijeme od 2 godine.

(3) Povjerenstvo donosi odluke i zakljudke iz svog djelokruga na sjednicama koje saziva
predsjednik.

(a) Sjednica se moZe odrilati ako je nazodna ve6ina dlanova Povjerenstva. Povjerenstvo

donosi odluke ve6inom glasova ukupnog broja dlanova Povjerenstva.

(5) Povjerenstvo odluduje o zah{evima za upis udenika u program produZenog boravka na

temelju analize dostavljene dokumentacde nz mogu6nost konzultacija s vanjskim
strudnjacima radi pribavljanja mi5ljenja i podataka bitnih za odludivanje.

(6) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

(7) Rad Povj erenstv a nadzte rarmatelj.

ehnak 7.

(l) Nakon podno5enja svih zahtjeva za upis udenika u program produZenog boravka, dlanovi

Povjerenstva odreduju termin za inicijalni roditeljski sastanak koji se odrZava tijekom lipnja,
a na kojem se roditeljima detaljno predstavlja komplebra usluga i organizacija programa

produZenog boravka. Inicijalni roditeljski sastanak provode: ravnatelj ili strudni suradnik i
uditelj/ica - voditelj/ica programa produZenog boravka.

(2) Uloga i poslovi Povjerenstva:

organizkatiinicijalniroditeljskisastanak;
pregledati svu pristiglu dokumentaciju o udenicima;

sloZiti rang listu udenika po broju bodova;

temeljem zahtjeva za upis i priloZene dokumentacije predlaZe ravnatelju listu kandidata za

dono5lnje Odluke o upisu udenika u program produZenog boravka Skole;

temeljem zahtjevaza upis i priloZene dokumentacije, izraduje listu dekanja prema ostvarenim

bodovima za upis.



(3) Ukoliko po zaw5enom postupku redovitih upisa, prije sklapanja ugovora po prihva6enom
zaltjevu za upis roditelj odustane od upisa udenika, ili se tijekom Skolske godine oslobodi
mjesto, ili dotte do pove6anja kapaciteta, dlanovi Povjerenstva 6e ponrati na potpisivanje
ugovora roditelje prvog neupisanog udenika na utwdenoj listi dekanj a zatpis.

dhnak 8.

(l) Lista dekanja formirat 6e se u sludaju kada je ve6i broj prijava nego Sto su kapaciteti
programa, sukladno kriterijima navedenim u dlanku 3. ovoga Pravilnika, a odnosi se na sve
prijave predane za vijeme redovitog upisa, nepravodobne prijave, kao i na sve prijave
predane tijekom Skolske godine.

(2) Lista dekanja sadrZi:

- redni broj;
- Sifru;

- ukupan broj bodova.

(3) Roditelji mogu dobiti uvid u listu dekanja u uredu ravnatelja.
(4) Udenici zakoje je podnesen zahtjev za upisom u program produZenog boravka tijekom
Skolske godine, neovisno o broju bodova, re mogu ostvariti prednost prilikom upisa spftrm
djece koja se nalaze na listi dekanja za koje je zahtjev podnesen za vrijeme raspisanog
redovitog upisa u program, adija su oba roditelja zaposlena.

(5) Prema potrebi Skoh 6e vrSiti ahntanle liste dekanja tijekom godine.

(6) Ako ima ve6i broj djece koja imaju jednak broj bodova, redoslijed na listi reda prvenstva
utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, od mladeg prema starijem.

ehnak 9.

(1) Na postupak upisa i ispisa djece, kao i odludivanju o pravima i obvezama korisnika usluga
na odgovaraju6i nadin primjenjuju se odredbe zakona.

dlanak 10.

(1) Odluku o upisu djece na prijedlog Povjerenstva donosi Ravnatelj u roku od 30 dana, a
najkasnije 60 dana od isteka rokazapodno5enje prijava za upis djece.
(2) Rezultati upisa udenika u program produZenog boravka, temeljem plana upisa, objavljuje
se javno na mreZnoj stranici Skole.
(3) Rezultati upisa sadrZe redni broj i Sifru djeteta.

elanak 11.

(1) Roditelj nezadovoljan Odlukom o upisu, moZe podnijeti prigovor Skohkom odboru u roku
od 15 dana od dana ogla5avanja reztiltataupisa na mreZnim stranicama Skole.



dlanak 12.

(l) O prigovorima odluduje Skotsti odbor u roku od 15 dana od dana isteka rokazaprigovor.

Q)U radu Skokkog odbora sudjeluje i predstavnik Povjerenstva radi obrazloLenja prijedloga

kandidata za upis u program produZenog boravka Skole, alibezpravaodludivanja.
(:) Skokki odbor po LalbimoZe:

odbaciti prigovor kao nepravodobnog;

odbiti prigovor kao neosnovanog i potvrditi Odluku ravnatelja;

usvojiti prigovor i ukinuti Odluku ravnatelja te samo donijeti odluku o upisu, odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponouro utw<livanje uvjeta za upis.

(a) Odluka Skotskog odbora je konadna.

(5) O svojoj odluci Skohki odbor izvje5tava roditelja odnosno skrbnika djeteta.

dhnak 13.

(l) Ugovor najkasnije mora biti zakljuden do datuma podetka teku6e Skolske godine. Iznimku
predstavljaju udenici koji se upisuju tijekom Skolske godine, a koji Ugovor moraju sklopiti u
roku od osam dana od dana objave Odluke o upisu.

(2)U sludaju nepotpisivanja Ugovora u roku navedenom u prethodnom stavku ovoga dlanka,

kao i u sludaju odbijanja potpisivanja istog, smatra se da je korisnik usluga odustao od svog

zahtjeva za upisom u program produZenog boravka. Na slobodno mjesto upisuje se, odnosno

sklapa Ugovor s roditeljem ili skrbnikom udenika koji je sljede6i na listi dekanja.

dhnak 14.

(l) Roditelj ima pravo:

- prije podetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom i uvjetima pod kojima
se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezarn korisnika usluga;

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvje5tavan o

raz.voju i napredovanju djeteta, te biti ukljuden lurazlidite oblike suradnje roditelja i
Skole;

- podnositi zahtjeve nadleZnim tijelima Skole radi ostvarivanja i za5tite pojedinadnih

praYa i potreba djeteta.

dlanak 15.

(1) Roditelj je duZan:

predoditi istinitu i valjanu dokumentaciju prilikom podno5enja zahtjeva za upis udenika;

prije podetka ostvarivanja programa prisustvovati inicijalnom roditeljskom sastanku;

osobno dovoditi i odvoditi dijete u/iz Skole ili izvijestiti voditelja o punoljefiroj osobi koju je
za to ovlastio;
izvijestiti voditelja programa u roku od 24 sata o razlozima izostanka djeteta (u sludaju

zaraznih bolesti);
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Skolom uodazsrati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja sa

cilju pra6enj arunroja i napredovanja djeteta;
- duZan je sudjelovati u cijeni usluga koje Skoh pnfia njegovom djetetu, u skladu s Odlukom

Skole;
- dostaviti pisanu obavijest o ispisu udenika iz boravka najkasnije 7 dana prije ispisa, te

dokazati podmirenje svih nastalih tro5kova programa do dana ispisa;
- izvr5avati i po5tivati druge obveze korisnika usluga utwdene op6im aktima Skole i osnivada.

dhnak 16.

(1) Skoh ima pravo i duZnost:

suradivati s obitelji djeteta u cilju pradenja razvojai napredovanja djeteta
omogu6iti za5titu pojedinadnih prava korisnika usluga

otkazati ostvarivanje odgojno-obrazovnog programa korisniku usluga ukoliko ne plati
dospjele obveze u roku od 60 dana od dana dospij eta obveze ili ako korisnik na drugi nadin
prekr5i obveze utwdene ugovorom ili op6im aktom Skole
(2) O prestanku prularrja usluga u sludaju opisanom u prethodnom stavku odluduje ravnatelj
Odlukom.

dlanak 17.

(l) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Pravilnik je objavljen na sluZbenoj mreZnoj stranici Skole i na oglasnoj plodi Skole dana 16.

veljade 2026. godine.

Ante Tutavac
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