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REPUBLIKA HRVATSKA
Osnovna $kola Ivan Benkovié

KLASA: 600-04/25-03/7
URBROJ: 238-7-130-11-25-10
Dugo Selo, 06. listopada 2025.

Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
87/08., 86/09.,92/10.,105/10.,90/11., 16/12., 86/12., 126/12. - pro¢iséeni tekst 94/13., 152/14.,
7/17. 1 68/18.), te ¢lanka 32. Statuta Osnovne $kole ,,Ivan Benkovi¢“, Dugo Selo, Hrvatskog
preporoda 68, Skolski odbor Osnovne $kole ,,Ivan Benkovié* na sjednici, odrzanoj 6. listopada
2025. godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (dalje u tekstu: Pravilnik) odreduju se duznosti i prava ucenika,
djelatnika, roditelja i drugih posjetitelja Osnovne Skole ,,Ivan Benkovi¢“, Dugo Selo (dalje u
tekstu: Skola) kako bi se osigurao neometan rad u Skoli te na Skolskom dvorlstu i Skolskom
igralistu.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na uCenike i djelatnike Skole, roditelje, odnosno
skrbnike, u¢enika i ostale posjetitelje Skole.

Clanak 3.

Djelatnici i uéenici Skole, roditelji, odnosno skrbnici, i posjetitelji imaju pravo upoznati se s
odredbama ovog Pravilnika. O nadinu upoznavanja odluc¢uje ravnatelj. Ravnatel; Skole duzan
je upoznati djelatnike s odredbama ovog Pravilnika.

Razrednik je obvezan upoznati ulenike i roditelje, odnosno skrbnike, s odredbama ovog
Pravilnika.

Dezurna osoba duzna je upoznati posjetitelje s odredbama ovog Pravilnika.

Ugitelji tjelesne i zdravstvene kulture duzni su upoznati uéenike s odredbama Pravilnika o
kuénom redu sportske dvorane, u kojoj se izvodi dio redovite nastave kao i aktivnosti Skolskog
sportskog drustva.




II. DJELATNICI SKOLE

Clanak 4.

Djelatnici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno Pravilnikom o
radu i odlukom ravnatelja o rasporedu radnog vremena u skladu sa zahtjevima Godi$njeg plana
i programa rada Skole. Djelatnici su duZni savjesno i struéno obavljati poslove radnog mjesta
na kojem rade, pridrzavajuéi se vaze¢ih propisa i naputaka ravnatelja.

Ucestalo neizvrSavanje radnih obaveza smatrat ¢e se povredom Pravilnika o radu.

U slucaju sprije¢enosti dolaska na rad djelatnik je duZan obavijestiti ravnatelja, tajnika ili
voditelja smjene odmah, osim ako to ne mozZe u€initi iz objektivnih razloga.

Clanak 5.

Ucitelji su obavezni do¢i na posao 15 minuta prije podetka nastave prema rasporedu sati, kako
bi se pripremili za rad te na znak $kolskog zvona moraju krenuti s izvodenjem nastavnog sata.
Raspored sati, prema zaduZenjima uditelja, donosi ravnatelj na pocetku $kolske godine.

Ostali djelatnici $kole obavezni su dolaziti na posao toéno prema radnom vremenu odredenom
od strane ravnatelja u sklopu svojih zaduzenja te cijelo radno vrijeme trebaju provesti na svom
radnom mjestu. Djelatnicima nije dopusten odlazak s posla prije isteka radnog vremena, osim
izlazaka za potrebe posla.

Djelatnicima je strogo zabranjen svaki privatni rad s u¢enicima u prostorijama Skole. Djelatnici
Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

O svakoj promjeni okolnosti iz Clanka 5., stavaka 1. i 2. ovog Kuénog reda djelatnik je duzZan
obavijestiti ravnatelja, tajnika ili voditelja smjene.

Clanak 6.

Tajnik 8kole vodi evidenciju o nazo¢nosti djelatnika na poslu i zamjenama nenazo&nih uditelja.
O zamjenama nenazo¢nih ucitelja brine voditelj smjene.

Clanak 7.

Djelatnici Skole imaju obavezu djelovati jedinstveno i slozno u odnosu na ucenike, roditelje i
drustvenu zajednicu u cjelini. Prilikom javnog djelovanja, djelatnici $kole moraju u svakom
trenutku Cuvati dostojanstvo i ugled Skole. Svi djelatnici §kole duZni su svojim pozitivnim
primjerom poucavati djecu kulturnom pona$anju i zdravim meduljudskim odnosima.



Djelatnici Skole duzni su &uvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom kole.
Obveza ¢uvanja poslovne i profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a
najkrace pet godina od dana prestanka radnog odnosa.

Odavanje poslovne tajne smatrat ¢e se teZom povredom radne obveze, §to ukljuCuje pokretanje
odredenih sankcija u skladu s Pravilnikom o radu. Ravnatelj mozZe djelatnika Skole osloboditi
obveze ¢uvanja poslovne i profesionalne tajne u sudskom i upravnom postupku, ako se radi o
podacima bez kojih nije mogucée utvrditi ¢injeni¢no stanje i donijeti zakonitu odluku.

Clanak 8.

Ugitelji, struéni suradnici, administrativno osoblje, pomocnici u nastavi i ravnatelj duZni su na
radno mjesto dolaziti primjereno odjeveni, u urednoj odjeci koja ne privlaci paznju. Obavezna
je odjeca s rukavima ¢ija duZina ovisi o vremenskim prilikama. Odje¢a ne smije biti prozirna,
poderana, pretjerano dekoltirana niti prekratka. Odje¢om, izgledom, ponaSanjem i govorom
moraju odgojno djelovati na ucenike.

Tehni¢ko osoblje duzno je nositi propisanu zastitnu i radnu odjecu.

Clanak 9.

Pri jutarnjem obilasku vanjskog i unutarnjeg prostora tehni¢ko osoblje provjerava stanje
opreme, sportskih igralita, staklenih povrSina i drugih sredstava s ciljem utvrdivanja
eventualne $tete ili ugroze sigurnosti.

U 3kolskoj sportskoj dvorani moraju se prije pocetka nastavne godine pregledati sve sprave za
vjezbanje. Neispravne i oSteene sprave ne smiju se koristiti.

Po zavrSetku svog rada u uéionici ili dvorani svaki djelatnik pregledava radni prostor, posprema
radna sredstva, iskljuduje troSila i zatvara prozore. Predmetni su ucitelji duzni zakljucati
ucionicu nakon odrZanog sata.

Spremacice tijekom &iSCenja prostora te ostali djelatnici po uocavanju prijavljuju nastale
kvarove i/ili oSte€enja ravnatelju te povjereniku zastite na redu u slu€aju da postoji ugroza
sigurnosti.

Clanak 10.

Prije izvodenja pokusa i prakti¢nog rada, ucitelji su duZni poStovati sigurnosna pravila te
upoznati uéenike s pravilima pona$anja i opasnostima koje proizlaze iz uporabe kemikalija,
alata i uredaja.

Sve kemikalije i potencijalno opasan pribor moraju biti pohranjeni u kabinetu i zaklju€ani.
Upozorenja o §tetnosti kemikalija moraju biti istaknuta u u€ionici.




Clanak 11.

U opis posla ucitelja ne ulazi samo odrZzavanje nastave, nego i svi ostali poslovi navedeni u
godiSnjem zaduZenju ucitelja (deZurstvo, sjednice Ugiteljskog i Razrednog vijeca, stru¢ni aktivi
i drugo).

Ucitelji moraju biti u u€ionici ili radnom prostoru sve vrijeme trajanja nastave ili odgojno-
obrazovnih aktivnosti. U hitnim slu¢ajevima, za vrijeme izvodenja nastave, uditelj zaduZuje

ucenike samostalnim radom i poziva struénog suradnika ili slobodnog uéitelja da preuzme brigu
za ucenike.

Prema rasporedu prehrane uenika razredne i predmetne nastave, ucitelj je duZan dopratiti
ucenike u redu i miru do blagovaonice.

Clanak 12.

Na podetku 8kolske godine ravnatelj Skole donosi raspored deZurstva ucitelja. Raspored
deZurstva sastavni je dio Rasporeda sati.

Ucitelji su duzni obavljati deZurstva prije i nakon odgojno-obrazovnog rada te za vrijeme
odmora na za to odredenim mjestima prema rasporedu koji je izvjeSen na vidljivom mjestu. Za
vrijeme obveznih deZurstava ucitelji se ne smiju, bez odobrenja ravnatelja ili tajnika, udaljavati
s mjesta deZurstva na koje su rasporedeni. U slu¢aju nedolaska na posao ugitelja koji je
odredenog dana deZuran, voditelj smjene uz odobrenje ravnatelja odreduje zamjenu za njega.

Ucitelji predmetne nastave dezuraju:

- dva ucitelja na glavnom ulazu

- dvaucitelja na hodniku u prizemlju

- jedan ucitelj na hodniku na katu

- jedan ucitelj s ucenicima putnicima nakon 6. sata
- jedan uditelj u blagovaonici.

Ucitelji razredne nastave deZuraju:

- jedan ucitelj na hodniku u prizemlju

- jedan ucitelj na hodniku na katu

- jedan ugitelj s u¢enicima putnicima nakon 5. sata
- svi uitelji u blagovaonici.

Clanak 13.

Dezurni ucitelji osobno su odgovorni ravnatelju $kole za dosljedno provodenje Kuénog reda te
zbog toga dolaze u Skolu najmanje 20 minuta prije pocetka nastave u smjeni.



Dezurni uéitelj ima sljedece duZnosti:

- vrSiti dezurstvo prema zaduZenju ravnatelja

- zapoceti s dezurstvom 15 minuta prije pocetka, odnosno rakon zavrSetka nastave

- odobravati uenicima ulazak i izlazak u i iz $kolske zgrade

- u slu¢aju procjene sigurnosnog rizika vrsiti pregled u¢enika i njihovih predmeta (odjeca,
torba i drugo)

- voditi brigu da se u€enici pri ulasku u §kolu preobuku u primjerenu obucu

- brinuti se za red i disciplinu na hodnicima i ostalim prostorima $kole ovisno o rasporedu
dezuranja

- po potrebi zapisuju sve vazne podatke u slu€aju nepostivanja kuénog reda skole

- druge duznosti u skladu s odlukom ravnatelja

- ugitelji deZurni s putnicima odgovorni su za pravovremeni polazak autobusa sa stanice
(autobus odlazi tek na njihov znak).

Clanak 14.

Svaki uditelj na poCetku $kolske godine duZan je odrediti termin informativnih razgovora za
roditelje i upisati ga u odgovarajucu $kolsku dokumentaciju. Informativni razgovor za roditelje
moze se odrzati i u drugom terminu po dogovoru roditelja, odnosno skrbnika, i ucitelja.
Raspored informativnih razgovora svih ucitelja objavljuje se na mreznoj stranici Skole.

Informativni razgovor obavlja se isklju¢ivo u unutarnjem prostoru $kole (hol, kabinet ili
ucionica).

Clanak 15.

Utitelj je odgovoran za odrzavanje discipline na svom nastavnom satu. Zabranjeno je
kaznjavanje uCenika udaljavanjem s nastave. U sluCaju neprimjerenog ponaSanja ucenika,
uditelj treba upozoriti ulenika i pokusati ispraviti njegovo ponasanje. U slucaju tezih ili
ponavljajuéih laksih neprimjerenih pona$anja ugenika, ucitelj je duZan obavijestiti razrednika
te unijeti zapis o neprimjerenom ponasanju u e-Dnevnik. Razrednik je duZan na primjeren nacin
reagirati na sve usmene ili pisane primjedbe predmetnih ucitelja vezano uz ucenike i po potrebi
angazirati stru¢nu sluZbu te pravovremeno obavijestiti roditelje.

U slu¢aju da nije do$lo do Zeljene promjene ponaSanja ucenika, predmetni ucitelj ili razrednik
treba udenika uputiti u ured struéne sluZbe u pratnji drugog ucenika ili osobnoj pratnji, ovisno
o teZini situacije. Nakon razgovora udenika u uredu struéne sluzbe, ucitelj se treba konzultirati
sa strué¢nom sluzbom o poduzetim aktivnostima i planu rada s u¢enikom. Struéni suradnik radi
individualno s uenikom ili grupom u¢enika na pobolj$anju porasanja. U slu¢aju kada su odnosi
u razrednom odjelu vidno naruSeni, struéni suradnik u suradnji s razrednikom obvezan je
Razrednom vije€u i ravnatelju predloZiti plan aktivnosti za poboljsanje razredne klime.

Clanak 16.

Ugitelji ne smiju pustati uenike nakon napisanog testa, obradenog gradiva i sli¢no, a prije
zavrSetka nastavnog sata.
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Clanak 17.

Razrednik je duZan najmanje tri dana prije roditeljskog sastanka, obavijestiti roditelje o datumu
i vremenu odrZavanja roditeljskog sastanka. Po odrzanom roditeljskom sastanku razrednik je
duZan izvijestiti ravnatelja o pitanjima o kojima se raspravljalo.

Razrednik je duZan odrZati najmanje tri roditeljska sastanka u tijeku svake Skolske godine.
Obavezne teme na roditeljskim sastancima odreduje ravnatelj u dogovoru sa strué¢nom sluzbom,
a ostale teme na roditeljskim sastancima odreduje razrednik.

Prilikom odrZavanja roditeljskih sastanaka ili individualnih razgovora u¢itelji, struéni suradnici
ili ravnatelj moraju zastupati interese Skole i ne smiju iznositi osobne stavove koji nisu u skladu
sa stavovima i interesima Skole.

Clanak 18.

Pomoc¢nici u nastavi kroz svoj program rada pruZaju pomo¢ i podrsku ucenicima kojima su
dodijeljeni za cijelo Vrijeme boravka u€enika u $koli i tijekom izvanuéioni¢ke nastave u sve
nastavne dane. Za svoj rad odgovaraju Skolskom koordinatoru za pomoénike u nastavi i
ravnatelju Skole.

ITI. RODITELJI

Clanak 19.

Suradnja roditelja i Skole obavezna je tijekom cijele nastavne godine, a odvija se na nacin kojim
se osigurava kontakt i razmjena informacija izmedu roditelja i Skole. U cilju ostvarenja $to
bolje suradnje Skole i roditelja, roditelji su duzni redovito kontaktirati razrednika te po potrebi
predmetne ucitelje, stru¢nu sluzbu ili ravnatelja.

Ukoliko roditelji zanemaruju ovaj vid komunikacije, bit e pozvani na razgovor od strane
razrednika, a ukoliko se ne odazovu Skola ée o navedenom kontaktirati nadleZni zavod za
socijalni rad.

Clanak 20.

Roditelji su obvezni prisustvovati roditeljskim sastancima koje za njih organizira razrednik,
ostali ugitelji, struéna sluZba ili ravnatelj Skole. U sluaju izostanka, roditelj obavjeStava
organizatora roditeljskog sastanka.

Clanak 21.

Roditelji mogu ulaziti u Skolu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv
od strane Skole, o ¢emu se obavjestava djelatnik na ulazu u Skolu. U slu¢aju odrzavan]a
roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje dodekuje na ulazu $kolske ustanove i vodi do
ucionice, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do izlaza.



Roditelji ucenika prvih razreda smiju dopratiti u¢enike do ucionice samo prva dva tjedna
nastave.

Clanak 22.

U posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine ne organiziraju se roditeljski sastanci
niti individualni informativni razgovori. U slu€aju potrebe roditelji se mogu obratiti struénoj
sluzbi uz prethodnu najavu.

Clanak 23.

Roditelji imaju pravo na struénu pomo¢ i razgovor sa struénom sluzbom i ravnateljem Skole,
uz najavu i potvrdu termina, a u pravilu nakon §to su obav:li razgovor s razrednikom i/ili
predmetnim uciteljem.

Clanak 24.

Roditelji/skrbnici duzni su postovati sluzbeni radni kontekst i radno vrijeme djelatnika Skole.
Vodenje razgovora o §kolskim temama izvan radnog vremena ugitelja, kao i na neprimjerenim
mjestima (npr. na javnim povr§inama, u trgovinama, vjerskim objektima i slino), smatra se
neprimjerenim oblikom komunikacije.

Clanak 25.

Roditelji u Skolu ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni dragih opojnih sredstava. Prilikom
dolaska u Skolu roditelji moraju biti pristojno i uredno odjeveni. Zabranjen je svaki oblik
nasilnog ponaSanja roditelja i nedozvoljeno ulaZenje u udiorice i druge prostore Skole bez
odobrenja te ée se isto prijaviti nadleZnoj policijskoj postaji.

Clanak 26.

Roditelji su duZni pratiti izostanke u€enika s nastave i pravovremeno ih opravdavati. Roditel;
opravdava izostanak udenika ispri¢nicom izravno u e-Dnevaiku, elektroni¢kom poStom ili
pisanim putem i to u roku od 7 dana nakon povratka u¢enika u Skolu.

Obrazac ispri¢nice za ispriavanje izostanaka pisanim putem objavljen je na mreZnoj stranici
Skole. Ukoliko ispri¢nica nije dostavljena u navedenom roku, sati izostanaka evidentiraju se
kao neopravdani. Ostale odredbe vezane uz izostanke ucenixa definirane su Pravilnikom o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Roditelj je duzan unaprijed zatraZiti dozvolu razrednika u slucaju da ucenik treba izostati
odredeni broj nastavnih sati zbog odlaska na pregled, utakmicu, koncert i sli¢no.

Clanak 27.

Roditelji su duzni skrbiti o zdravlju svoga djeteta i ne dopustiti mu odlazak u Skolu ako boluje
od zaraznih i drugih bolesti ili mu je utvrdeno prisustvo nametnika. Ucenik se vra¢a na nastavu
po odobrenju lije¢nika.
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Roditelji su duZni pruziti pomoé i podr$ku svome djetetu za krade izostanke kako bi
nadoknadilo nastavne sadrZaje propustene prilikom izostanka. U sluéaju duljeg izostanka,
roditelji su duzni obavijestiti razrednika te mogu zatraziti pomo¢ od razrednika, koji ée uz
pomo¢ predmetnih ucitelja i stru¢ne sluzbe pruZiti podrsku uéeniku.

Clanak 28.

Roditelji su duzni svome djetetu pribaviti $kolski pribor te dodatne nastavne materijale
potrebne za rad.

Clanak 29.

Roditelji su duzni prijaviti razredniku svaku promjenu adrese stanovanja kao i promjenu
telefonskog broja ili adrese elektroni¢ke poste na koje ih $kola moZe kontaktirati u slu¢aju
potrebe.

Clanak 30.

Kontrola i nadzor komunikacije ufenika putem interneta i druStvenih mreZa primarno su
odgovornost roditelja/skrbnika. Skola nema ovlast nadzirati privatne digitalne aktivnosti
uCenika izvan nastavnog procesa, ali ¢e, u skladu sa svojim moguénostima i nadleZnostima,
pruziti podrSku i savjet roditeljima/skrbnicima koji zatraZe pomo¢ kod ovog oblika
komunikacije.

IV. UCENICI

Clanak 31.

UCenici su duzni redovno polaziti nastavu prema tjednom i dnevnom rasporedu rada, koji se
odnosi na redovnu, izbornu, dodatnu i dopunsku nastavu te izvannastavne aktivnosti. Uenici
su duzni do¢i u Skolu najkasnije 15 minuta prije podetka nastave, a napustiti kolu najkasnije
15 minuta nakon zavrSetka 3kolskih obaveza. U iznimnim sludajevima uenici mogu uz
dopustenje dezurnog djelatnika uéi i ranije, ali su duzni &ekati u holu $kole i paziti da ne ometaju
red i mir u $koli.

U sluCaju nepridrzavanja odredbi iz ovog ¢&lanka, u€enik ée biti upozoren, a roditelji
obavijesteni kako bi vodili brigu da uéenik postuje Kuéni red.

Clanak 32.

Na putu do Skole i kuce ucenici se moraju pridrZzavati prometnih propisa. Uenici putnici moraju
se pridrZavati pravila ponaSanja u autobusu.
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Ucenici su duzni doéi u svoje domove u vrijeme dogovoreno s njihovim roditeljima odnosno
skrbnicima, a prema rasporedu sati za pojedine dane.

Skola i deZurni ugitelji nisu odgovorni za udenike koji svojevoljno izbjegnu oti¢i kuéi
autobusom prema rasporedu, nego oko Skole ¢ekaju sljedec¢i odvoz.

Clanak 33.
Po 3kolskim hodnicima i stepeni$tu uéenici se kre¢u desnom stranom, umjerenim hodom, jedan
za drugim, a ne u grupama.

Ucenicima nije dozvoljeno tréati po u¢ionicama, hodnicima i stubistu, klizati, vikati, zviZdati,

......

ozljedom ucenika i/ili djelatnika.

Nije dozvoljeno zadrZavanje u hodnicima ispred uionica za vrijeme trajanja nastave.
Zabranjeno je hodanje te voznja biciklima i romobilima oko zgrade Skole.

Clanak 34.

Ugenici su duzni odrzavati higijenu i brinuti se o &isto¢i svog tijela. Ugenici su obavezni prati
ruke prije jela, nakon upotrebe toaleta te uvijek kada imaju neciste ruke.

Clanak 35.

Ucenici su duzni dolaziti na nastavu primjerno odjeveni. Obvezna je odje¢a s rukavima Cija
duZina ovisi o godi$njem dobu kao i odje¢a koja prekriva grudi, trbuh, leda i noge iznad koljena.
Nije dozvoljena poderana odjeca te noSenje jakni i kapa za vrijeme boravka u skoli.

Zabranjeno je noSenje natpisa, bedZeva i sl. koji izraZavaju vulgarne i neprimjerene sadrzZaje,
poti¢u nasilje i mrZnju, propagiraju upotrebu alkohola, cigareta, e-cigareta ili drugih sredstava
ovisnosti.

Nisu dozvoljene napadne frizure, bojanje kose, stavljanje pramenova ni upotreba
kozmetickih sredstava za uljep$avanje (dekorativna kozmetika, lak za nokte). PreporuCuje se
udenicima da ne nose nakit. Ugenici koji dodu u $kolu na$minkani bit ¢e upuceni da skinu
Sminku i to ¢e im u Skoli biti omoguceno.

Clanak 36.
Prije ulaska u $kolsku zgradu ucenici su duzni o€istiti obucu.

Utenici su duzni preobuéi se prije podetka nastave u Skolske papuce i ostaviti svoju obucu za
van i jakne u svom garderobnom ormari¢u. Ormariéi se nakon uporabe obavezno zaklju¢avaju,
a uCenici su duzni ¢uvati svoje kljuceve.

Skolske papude podrazumijevaju laganu obuéu koja nije na vezanje, koja nije tenisica i koja se
brzo i lagano navla¢i na nogu da se izbjegnu guzve oko preoblaZenja kod garderobnih ormarica.




U sluéaju nestanka obude ili odjece iz zakljuanog garderobnog ormariéa, Skola ¢e poduzeti
mjere kako bi se otkrilo gdje se navedena obuca ili odje¢a nalazi i nastojati je vratiti vlasniku.
U sludaju da uenik nije zakljugao ormari¢, Skola ne preuzima materijalnu odgovornost za
nestalu obucu ili odjeéu, kao ni drugu privatnu imovinu udenika.

Clanak 37.

Ucenicima se ne preporuca nosenje vrijednih stvari u $kolu (skup nakit, mobiteli, veée svote
novce, satovi i sli€no). Skola nije odgovorna za nestanak imovine uéenika za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Clanak 38.

Ucenik je duan dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeZznicama i drugim
priborom prema rasporedu rada toga dana. UdZbenici i biljeZnice trebaju biti uredni.

Clanak 39.

Za nastavu Tjelesne i zdravstvene kulture uéenici su duZni nositi sportsku obucu i odjeéu (dres,
bijela majica) kakvu je propisao uditelj tjelesne i zdravstvene kulture na podetku nastavne
godine. Nakon nastave Tjelesne i zdravstvene kulture uéenici su duZni presvuéi se te nije
dozvoljeno na ostalim nastavnim satima biti u odjeéi koja se koristila na satu Tjelesne i
zdravstvene kulture.

Clanak 40.

U slu€aju neopravdanih izostanaka ucenika izri€u se pedagoske mjere predvidene Pravilnikom
o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

U slucaju neopravdanog izostanka ucenika vise od 25 sati, Skola podnosi prijavu nadleZnom
zavodu za socijalni rad.

Clanak 41.
Ucenik ima pravo izostati s nastave iz obiteljskih razloga.
Ucenik moZe izostati s nastave, a uz pisanu zamolbu roditelja, prema odobrenju:
- predmetnog ucitelja s njegovog sata
- razrednika do tri (3) radna dana

- ravnatelja do sedam (7) radnih dana
- Uciteljskog vijeca do petnaest (15) radnih dana.

Clanak 42.

U slucaju kraceg izostanka udenici su duZni traZiti pomo¢ u nadoknadi propustenih nastavnih
sadrZaja od ucenika istog razrednog odjeljenja, koji su tu pomoé duzni pruZiti.



Clanak 43.

Slobodno vrijeme izvan Skole ucenici koriste s dozvolom i znanjem roditelja. Skola nije duzna
s redovne nastave pustati uCenike na treninge. Za sluzbene utakmice u¢enik mora donijeti
ispri¢nicu kluba.

Clanak 44.

Ucenicima nije dopuSteno koristiti u prostorima $kole predmete nepotrebne za rad
(informacijsko-komunikacijski uredaji poput mobitela, pametnih satova i slitno) bez
prethodnog odobrenja uéitelja u svrhu provodenja nastavnog procesa. Ako se takvi predmeti
koriste u prostoru §kole, bit e im oduzeti i vraéeni roditeljima ili skrbnicima.

Predmete za igru i glazbene instrumente ucenici smiju donositi samo uz dozvolu ucitelja
odnosno razrednika.

U ispunjavanju nastavnih obveza ulenici ne smiju rabiti nedopustena tehnicka niti digitalna
pomagala, prepisivati od kolega ili se na drugi na¢in sluZiti nedopustenim radnjama. Strogo je
zabranjeno fotografiranje i prosljedivanje ispitnih materijala te takvo ponaSanje podlijeZe
izricanju pedagoske mjere.

Clanak 45.
U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:

uniStavanje zidova i inventara Skole $aranjem, trganjem, udaranjem, paljenjem i
pljuvanjem

bacanje predmeta kroz prozor

bacanje otpada i smeéa izvan koSeva predvidenih za navedeno

igranje igara na srecu, sve vrste kartanja (osim ako su iste dio nastavnog procesa) te ostalih
igara koje remete red i mir u prostorima Skole

dovoditi u Skolu strane osobe

dovoditi Zivotinje, osim ako to struna osoba zatrazi, a ravnatelj odobri.

U unutarnjem prostoru Skole nije dozvoljeno rolati se, voziti na skateboardu, romobilu, biciklu
i sl. Upotreba elektri¢énih romobila strogo je zabranjena u unutarnjem i vanjskom prostoru
Skole.

Clanak 46.

Ugenicima nije dozvoljeno nepotrebno zadrZavanje te konzumacija hrane i pi¢e u sanitarnim
prostorima, o ¢emu skrbe deZurni ulitelji. Zabranjeno je nepotrebno bacanje toaletnog papira i
hrane u odvode, pisoare i we $koljke s ciljem izazivanja zasepljenja te prolijevanje vode i
sapuna po podu i zidovima toaleta.
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Clanak 47.

Za nastalu su $tetu u $kolskom prostoru, na imovini Skole, 8kolskih djelatnika i drugih ugenika
materijalno odgovorni roditelji uenika koji je $tetu po&inio. Roditelji su obvezni nadoknaditi
Stetu u iznosu stvarne cijene koja je potrebna za dovodenje imovine u prethodno stanje.
Naknada Stete moZe se izvrSiti i kupnjom ostecenog predmeta, montiranjem ili bojanjem, u
dogovoru s ravnateljem.

Rok za nadoknadu jest 15 radnih dana od dana utvrdivanja visine Stete. Materijalna
odgovornost za Stetu ne iskljuuje i pedagoske mjere koje se izri¢u uéeniku.

Clanak 48.
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim djelatnicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti djelatnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici oslovljavaju uditelje s “ulitelju/uditeljice” odnosno ,,profesore/profesorice®.

Ostale odrasle osobe ucenici oslovljavaju s “gospodo/gospodine”.

Clanak 49.

Ako ucenik ulazi u u€ionicu za vrijeme nastave, prije ulaska treba pokucati, pozdraviti i navesti
razlog dolaska, a po obavljenom poslu uz pozdrav oti¢i iz uionice.

Ucenici samo na poziv ulaze u zbornicu i kabinete koji su mjesto rada ugitelja. Iznimno, udenici
mogu pokucati i uéi u zbornicu ili kabinet ako je nuzno i hitno.

Clanak 50.

U medusobnim odnosima ucenici su duZni ponaSati se pristojno, ¢&uvati vlastito
dostojanstvo i ugled te dostojanstvo i ugled drugih udenika, pruZiti pomo¢ i prihvatiti pruZzenu
pomo¢, uvazavati i postovati druge.

Strogo je zabranjen svaki oblik fizickog, verbalnog, socijalnog, seksualnog i psiholoskog
nasilja te nasilje putem interneta i dru§tvenih mreza.

Clanak 51.

Nastavni sat zapocinje znakom zvona. U razrednoj nastavi udenici na znak zvona ulaze u
ucionice, a u predmetnoj nastavi uéenici ulaze na poziv ucitelja.

Ako se dogodi da ucitelj nije doSao niti nakon pet minuta od pocetka sata, predsjednik razreda
odlazi obavijestiti struénu sluZbu ili ravnatelja.



Clanak 52.

Raspored sjedenja u€enika u u¢ionici odreduje razrednik odnosno predmetni ucitelj. U€enici
ne smiju samovoljno mijenjati raspored sjedenja u ucionici.

Clanak 53.

Za vrijeme nastave uCenicima je zabranjeno Zvakanje zZvakacih guma odnosno konzumacija
hrane i pi¢a. Lijepljenje Zvaka¢ih guma po inventaru Skole strogo je zabranjeno.

Clanak 54.

Za vrijeme nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada ucenici su duzni
pazljivo pratiti ucitelja te aktivno sudjelovati u nastavnom procesu.

Clanak 55.

Ucenicima nije dopusteno napustanje zgrade Skole prije zavrietka nastavnog procesa. Ugenici
koji ne pohadaju izbornu nastavu smiju napustiti zgradu Skole samo uz pisanu suglasnost
roditelja, odnosno skrbnika.

U slu¢aju zdravstvenih tegoba ucenik je duzan obavijestiti predmetnog ucitelja, razrednika,
struénu sluzbu ili ravnatelja, koji ¢e kontaktirati roditelje. U tom sluc¢aju uéenik napusta zgradu
Skole u pratnji roditelja ili osobe koju su roditelji ovlastili da dode po u€enika.

Ugenici koji iz opravdanog razloga grupno napustaju $kolsku zgradu (npr. izvanucionicka
nastava) prolaze hodnicima u tiSini te u pratnji razrednika ili predmetnog ucitelja do vrata
Skole.

Clanak 56.

Tijekom malog odmora uéenicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove. Tijekom
velikog odmora u€enici mogu izaci u $kolsko dvoriste ispred glavnog ulaza Skole uz dozvolu
dezurnog uditelja u slucaju lijepog vremena.

Clanak 57.

Za vrijeme sata uCenici dizu ruke kada to trazi uditelj ili kada se javljaju za rije¢. Na postavljeno
pitanje odgovara samo onaj ucenik kome je pitanje upuceno.

Clanak 58.

Prilikom napustanja uéionice uenici moraju ponijeti svoje stvari te ostaviti prostor uredan i
Cist nakon koriStenja.
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Ucenici za koje se utvrdi da su ostavili neuredan ili uprljan prostor duZni su ga odistiti u vrijeme
koje odredi predmetni ucitelj ili razrednik.

Clanak 59.

Ucenici odlaze u blagovaonicu u pratnji uditelja. Nakon jela udenici su duzni odloZiti ostatke
hrane i otpad u posude predvidene za navedeno te ostaviti prostor iza sebe urednim. Strogo je
zabranjeno iznoSenje hrane i piéa iz blagovaonice.

Ucenici koji ne Zele konzumirati hranu pripremljenu u $kolskoj kuhinji, a imaju vlastitu hranu,
duZni su je konzumirati iskljuéivo u prostoru Skolske blagovaonice.

Clanak 60.

U razrednom odjelu o urednosti prostora brinu redari. Svi u€enici u razrednom odjelu vrse
duZnost redara i izmjenjuju se po dvoje tjedno po abecednom redu ili po odluci razrednika.

DuzZnosti su redara;

izvjestavati predmetnog ucitelja o odsustvu uéenika sa sata

- brinuti o ¢isto¢i Skolske ploce

u pratnji predmetnog ucitelja donositi u u€ionicu nastavna sredstva (geografska karta i
drugo)

oti¢i u tajniStvo po kredu i flomastere za bijelu plo¢u u sluéaju potrebe

uz pomo¢ predsjednika razrednog odjela brinuti o istoci u¢ionice i Skolskoj imovini

- nakon zavrSetka nastave u suradnji s predmetnim uéiteljem kontrolirati pravilno
namjestanje stolica i klupa

o svim uocenim nepravilnostima izvijestiti razrednika.

Clanak 61.

Sva razredna odjeljenja imaju predsjednika razreda, a u predmetnoj nastavi i blagajnika.
Predsjednika i blagajnika biraju ucenici na pocetku nastavne godine.

Predsjednik razrednog odjela zaduZen je za red u uionici u slu¢aju opravdane odsutnosti
ucitelja.
Ako predsjednik razreda ne moZe osigurati red u udionici, duZan je o tome izvijestiti

razrednika, struénu sluzbu ili ravnatelja. Predsjednik razrednog odjela izvje$éuje razrednika o
eventualno pocinjenoj Steti u ucionici ili teSkoéama na koje u€enici nailaze u radu i uéenju.

Blagajnik razreda prikuplja novac od u¢enika za ostvarivanje odredenih programa i aktivnosti.
O prikupljenom novcu blagajnik vodi evidenciju. Blagajnik je duZan prikupljeni novac
paZljivo Cuvati i predati ga razredniku zajedno s evidencijom. Blagajniku pomaZe razrednik,
posebno kada prikuplja vece iznose novca.



V. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

Clanak 62.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu. Nastava se odvija u smjenama koje se izmjenjuju
tjedno, u skladu s rasporedom sati i zaduZenjima koja obuhvac¢aju dopunsku i dodatnu nastavu
te izvannastavne aktivnosti, u skladu s Godi$njim planom i programom rada Skole. Neke od
ovih aktivnosti izvode se u suprotnoj smjeni.

Clanak 63.

Zgrada Skole otkljuéava se prije poletka radnog vremena (u 6:30 sati), a zakljuava se po
zavrSetku radnog vremena (u 22:00 sata).

Izvan vremena navedenog u stavku 1. ovoga ¢lanka zgrada se moze otkljucati po odobrenju
ravnatelja, osim u slu¢aju hitnih intervencija kada o otklju¢avanju zgrade odlucuje dezurni
djelatnik.

Clanak 64.

Mali su odmori u trajanju od pet (5) minuta izmedu prvog i drugog, Cetvrtog i petog te petog i
Sestog sata u jutarnjoj smjeni. U poslijepodnevnoj smjeni mali su odmori izmedu tredeg i
Cetvrtog, Cetvrtog i petog te petog i Sestog sata.

Veliki su odmori u trajanju od petnaest (15) minuta izmedu drugog i treéeg, te treceg i Cetvrtog
sata u jutarnjoj smjeni. U poslijepodnevnoj smjeni veliki su odmori izmedu prvog i drugog te
drugog i treCeg sata. Skolska se prehrana organizira za vrijeme velikih odmora.

Clanak 65.

Skola organizira ili odobrava zajedni¢ke posjete kinu, kazalistu, muzeju, izloZbama,
priredbama i sve€anostima te $kolu u prirodi, izlete i ekskurzije.

Ucenici obavezno sudjeluju u svim zajedni¢kim izlascima, osim ako se njihovi roditelji ne
sloZe s visinom novéanih izdataka koji su u nekim slu¢ajevima neizbjezni.

Ucenici su duZni na priredbama, izloZzbama, u muzejima itd. ponaSati se pristojno i ne €initi
nista $to bi ometalo priredbu, izvodace programa niti ostale posjetitelje. Za vrijeme trajanja
izvan u¢ioni¢ke nastave ucenici su obavezni disciplinirano izvrSavati upute ucitelja/vode puta
te se bez njegove dozvole ne smiju udaljavati od grupe.

Prije odlaska na izvan u¢ioni€ku nastavu roditelj, odnosno skrbnik potpisuje izjavu kojom se
obvezuje doéi po svoje dijete u slucaju bolesti ili tezeg/teSkog neprimjerenog ponaSanja
ucenika.
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Za vrijeme nastavnih sati u prostorima Skole nije dozvoljena nikakva aktivnost koja bi remetila
rad ucitelja i paznju ucenika bez dogovora s ravnateljem.

Clanak 66.

Tijekom nastave ucenicima, uciteljima, struénim suradnicima i pomoénicima u nastavi nije
dozvoljeno koristenje mobilnih telefona i ostalih uredaja kako ne bi ometali nastavni proces.

Clanak 67.

U prostoru Skole i tijekom svih $kolskih aktivnosti, ukljudujuéi i one izvan prostora Skole
(izleti, terenska nastava, Skolske priredbe i sli¢no), strogo je zabranjeno fotografiranje, audio ili
video snimanje ulenika, uditelja i ostalih djelatnika Skole bez njihove izriGite prethodne
suglasnosti.

Posebno je zabranjeno svako snimanje i/ili fotografiranje koje naru$ava pravo na privatnost,
dostojanstvo, sigurnost ili integritet bilo koje osobe, kao i distribucija takvog sadrZaja putem
interneta, drustvenih mreza ili drugih komunikacijskih kanala.

KrSenje ove odredbe predstavlja tezu povredu kucnog reda te moZe imati pedagoske,
disciplinske i pravne posljedice, u skladu s vaZe¢im zakonima i pravilnicima.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITA OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA,

DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 68.

Roditelji i posjetitelji za ulaz u Skolu koriste glavna ulazna vrata. Ulazna vrata Skole, kao i svi
ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zaklju€ani tijekom cijelog radnog vremena na nagin da su
osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje odobri ravnatelj.

U svrhu ulaska ugenika u Skolu prije po&etka i izlaska nakon zavrietka nastavnoga dana, vrata
mogu biti otkljucana u nacelu 30 minuta prije poCetka nastave i 15 minuta nakon zavrietka
nastave.

Dezurstvo na vratima obavlja osoba zaduZena za sigurnost. U slu¢aju njihove sprije¢enosti
dezurstvo na ulazu Skole preuzima tehniko osoblje prema rasporedu koji odredi ravnatelj.
Dezurna osoba docekuje posjetitelje Skole, otvara im vrata, provjerava identitet, evidentira
njihov dolazak i prati ih do osobe kojoj su najavljeni. Osobama koje nisu djelatnici $kole
zabranjeno je otvarati vrata posjetiteljima.

U slucaju procjene sigurnosnog rizika deZurna osoba vr$i pregled posjetitelja i njihovih
predmeta. Osobi koja odbije dokazati svoj identitet pokazivanjem osobnih dokumenata s
fotografijom, neée se dopustiti ulazak u Skolu, kao ni osobama koje ne dopustaju obavljanje
sigurnosnog pregleda.
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Ako se kod osoba za vrijeme sigurnosnog pregleda pronadu predmeti pogodni za nanoSenje

ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti, isti ¢e se privremeno zadrzati, a o njihovu pronalasku
obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluZbe i policija kada su za to ispunjeni uvjeti.

Po zavrietku posjeta Skoli, svaka odrasla osoba koja nije djelatnik 8kole treba biti isprad¢ena iz
Skole od strane osobe s kojom je imala dogovoren sastanak ili tehni¢kog osoblja.

Posjetitelji mogu ulaziti u Skolu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv
od strane Skole, o ¢emu se obavjestava djelatnik na ulazu u Skolu. Posjetitelji dolazak u Skolu
mogu najaviti e-postom ili telefonski, a na sastanak dolaze po potvrdi termina od strane osobe
s kojom su sastanak dogovarali.

Clanak 69.

Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomoc¢i i DrZzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 70.

Djelatnici Skole obavezni su u svakom trenutku kada procijene da ponasanje u¢enika moZe
izazvati nezeljene posljedice opasne po zdravlje i sigurnost drugih osoba, reagirati
spre¢avanjem navedenog ponaSanja. Ukoliko njihova reakcija ne dovede do Zeljene promjene,
obavezni su kontaktirati deZurne ugitelje, stru¢nu sluZbu ili ravnatelja Skole.

Clanak 71.

Svi djelatnici Skole duZni su obratiti pozornost na kretanje osoba koje im nisu poznate.
Neuobiajeno kretanje osoba u $kolskom prostoru treba istraZiti propitkivanjem identiteta
osobe te u slu¢aju sumnje na neprimjereno ponasanje osobe, istu prijaviti deZurnom ucitelju,
stru¢noj sluzbi ili ravnatelju.

Clanak 72.
U unutarnji i vanjski prostor Skole zabranjeno je unoSenje i koristenje:
- sredstava, opreme, oruzja i uredaja koji mogu izazvati pozar, eksploziju i ozljede
- alkohola, energetskih napitaka, duhanskih proizvoda i droga

- tiskovina, Casopisa, knjiga i broSura, video i audio materijala nepocudnog sadrzaja
(pornografija).

Uporaba duhanskih proizvoda zabranjena je u svim unutarnjim i vanjskim prostorima Skole,
kako za ucenike i djelatnike, tako i za sve ostale posjetitelje Skole.

U cilju provodenja ovih zabrana Skola ima pravo traZiti pomoé odgovarajuéih sluzbi i ustanova.



Clanak 73.

U Skoli je zabranjen svaki oblik neprimjerenog ponasanja, nasilja, izraZavanja neprijateljstva,
nesnosljivosti i diskriminacije na osnovi rase, etni¢ke pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika,
vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovinskog stanja,
Clanstva u gradanskim udrugama, stupnja obrazovanja, druStvenog poloZaja, bra¢nog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog
identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

U slu¢aju krSenja zabrane iz ovog ¢lanka, Skola ¢e postupati u skladu s vazeéim zakonima i
pravilnicima.

VII. OBVEZE ZAKUPACA I NAJMOPRIMACA

Clanak 74.

Zakupci/najmoprimci su duzni:

prije ulaska u Skolsku zgradu o¢istiti obuéu, a u svlaionici obuti prikladnu obucu za
sportske aktivnosti (ulaz u obuéi za van u sportsku dvoranu nije dozvoljen)

osigurati da korisnici sportske dvorane ulaze u $kolsku zgradu na poziv trenera ili
predstavnika korisnika

- osigurati da se ulazna vrata zatvaraju nakon podetka aktivnosti u sportskoj dvorani

.= koristiti samo prostor koji je zakupljen

- osigurati da se u dvorani ne zadrZavaju osobe koje ne vieZbaju

- usvlacionicama poslije obavezno zatvoriti slavine i tuSeve poslije uporabe

.~ napustiti zgradu Skole najkasnije 30 minuta nakon zavrietka aktivnosti.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 75.

Djelatnik koji krSi odredbe ovog Pravilnika ¢ini povredu radne duzZnosti te snosi posljedice
odredene Zakonom o radu.

Prema roditeljima koji krSe odredbe ovog Pravilnika Skola ne poduzima mjere, osim $to u cilju
zaStite djece o tome obavjeStava nadlezni zavod za socijalni rad, policijsku upravu ili Ured
pravobraniteljice za djecu.

Uceniku koji krSi odredbe ovog Pravilnika mogu se izreéi pedagoske mjere sukladno
odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 8koli, Pravilniku o kriterijima
za izricanje pedagoSkih mjera te odredbama Statuta Skole.

Ravnatelj Skole upozorit ée osobe koje se ponasaju protivno odredbama ovog Pravilnika na
duZnost postovanja istih i moguénost prisilnog udaljenja sukladno odredbama Pravilnika o
radu.

Iznimno, Skola o krienju ovog Pravilnika obavjestava policiju ako je ugroZena necija sigurnost.



Clanak 76.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA: 003-
05/10-01/3, URBROJ: 238/07-130-01-10-01 od 08. veljae 2010. godine.

Clanak 77.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploéi Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:
1 Y S —

Ante Tutavac, prof.

Pravilnik o kuénom redu objavljen je dana 07.10.2025. godine na oglasnoj plo&i Skole

i tim je danom stupio na snagu. g
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\%, Binko Goles, prof.
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