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REPUBLIKA HRVATSKA
Osnovna Skola Ivan Benkovit

KLASA: 600-04/25-03/2
URBROJ: 238-7- 130-1 1-25-6
Dugo Selo, 26. ozujka 2025.

Na temelju Elanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovomosti GrN 139/10 , 19114'' lll/l8 i 83/23')
i Uredbe o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave e fiskalnoj

odgovomosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11., 106112., 130/13., 19115.,

llg/15. i g5ll9.) i Statuta Skole OS Ivan Benkovii, Hrvatskog preporcda 68, Dugo Selo

(dalje u tekstu: Skolal St<olski odbor na 31, sjednici odrZanoj dana 26. oLujka 2025 godine

donosi

PROCEDURU
pra6enja i naplate prihoda i primitaka

dhnak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Skole te propisuje procedura pra6enja i
naplate p hodaip mitaka Skole.

Ova procedura ima za cilj osigurati uainkovit sustav nadzora naplate prihoda i primitaka

SLole i prarorremenu naplatu potra2ivanja.

Ako ikola ugovori najam prostora i opreme u vrijednosti veioj od 2 650,00 eura godisnje, s

najmoprimcem moze ugovoriti instrument osigurania plaianja.

dlanat< 2.

Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, odnosno

mjere naplate prihoda Skole

vremensko razdoblje nakon kojeg se pokeie pojedina mjera naplate

pradenje naplate po poduzetim mjerama.

elanak 3.

Skola ostvaruje sljedeie vrste prihoda:

prihode od najma prostora (udionice, hol, skolska sportska dvorana)

prihode za sufinanciranje programa produZenog boravka
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alanak 4.

Procedura iz ilanka l. izvodi se po sljedeiem postupku:

R.
hr.

AKTIVNOST
VRS'I'A
PRIHOD NADLEZNOS

-l'
DOKUMENT/OP
IS

ROK

I

Dostava
podataka

Raaunovodstvu
potrebnih za

izdavanje
raauna

N aianr Tainistvo Ugovor- Tiiekonr godine

ProduZeni
bomvak

Taj niStvo
Ugovor o
produZenom
boravku

Podetkom
Skolske godine
Tijekom godioe

2
Izdavanje/izrad

a taiuna

Najam Raiunovodst\o Iiaiun
Zadnji radni dan
u mjesecu za

tekuii mjesec

Produleni
bomvak

Radunovodstvo,
Administrator Ilaaun

Prvi dedan u
mjesecu za
prethodni miesec

3
Ovjera i potpis

raauna

Najam Ravnatclj Raiun 2 radna dana od
izrade raauna

ProduZeni
boravak

Ne ov.jeravaju se

,1
Slanje izlaznog

faduna

Naj am Tajnistvo Knjiga izlazne
poSte

2 radna dana od
ovjere

ProduZeni
boravak

Voditelj
radunovodstva,
Administrator

Vodirelj
raaunovodstva,
Administrator
radune Salje putem
maila roditeljima

Odmah po
izdavanju raduna

t

Unos podataka

u sustav
(knjizenje
rzlaznlh
raduna)

Sve vrste
prihoda Raiunovodstvo

Krjiga izlaznih
raauna
Glavna knjiga

Unutar mjeseca
na koji se raaun
odnosi

6

Evidentiranje
naplaienih
prihoda

Sve vrste
prihoda

Raaunovodstvo
Knjiga izlaznih
raduna

Clavna kniiga
!edno

1
Pra6enje
naplate prihoda

Svc vrste
prihoda

Raaunovodstvo

Izvadak po
poslovnom radunu
Blagajnidki
izvjeStaj

Svakodncvno

8

Utvrdivanje
stanja dospjelih
inenapla6enih
potrazivanja

Naianr llaaurrovodstvo Izvod otvorenih
stavaka

Mjescino

ProduZeni
boravak

Raiunovdstvo Izvod otvorenih
stavaka

LVI lesccno

I
Upozoravanje i

izdavanjc
opomena i

Sve vrste
prihoda

I{adunovodstvo
Opomene i
opomene pred
tuzbu (slanie s

2 puta godiSnjc
(30.4. i 15.r2.)
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dlanak 5.

Sukladno postupku opisanom u dlanku 4. uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi

prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.

Za praienje naplate i poduzimanje mjera za naplatu prihoda zaduZene su sluZbe Skole prema

tahlici u dlanku 4.

tlanak 6.

Uzimajuii u obzir vrstu i (prosjednu) pojedinadnu vrijednost pojedinih prihoda, troiak slanja

podsletnika, opomena i opomena pred tuzbu i trosak postupka prisilne naplate (ov6ni
postupak;, Skola uz proceduru opisanu u dlanku 4. utvrduje i trinimalni iznos dospjelog duga

za slanje opomene, opomene pred tuzbu i pokretanje ovrSnog postupka kako slijed::

- 200,00 eura za dugovanja za produzeni boravak

- 500,00 eura za dugovanja za najam Skolskih prostola i dvorane.

alanak 7.

Ako u roku od 60 dana od slanja opomene pred tuzbu niie naplaien dug za ko.i. je poslana

opomena, radunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati

potmzivanja te se pokede ovrsni postupak.

Procedura iz stavka l. izvodi se prema sljedeiem postupku:

oponrena pred
tuZbu

povratnicom)

l0

DonoSenje
odluke o
prisilnoj naplati
potra;ivanja

Sve vrste
prihoda

Ravnatel.i
Odluka o prisilnoj
naplati
potraZivanja

Tijekorr godine
po pf,hebi

ll
Ovrha u skladu
s OvrSnim
zakonom

Svc vrstc
prihoda

Odvjetnidki
ured
Tainistvo

ovrsni postupak
kodjavnog
biljeZnika

15 dana nakon
donoSenja
Odlukc

R.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOSl' DOKUNIEN'I'/OPIS ROK

I

Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja
duZnika/prikupljanje
podataka o poslovnom
radunu ili imovinskom
staniu

Raaunovodstvo
Knjigovodstvene
kafiice

Unutar pet (5) dana

od donosenja odluke
o prisilnoj naplati
potraZivanja

2

Prikupljanje
dokumentacije za

ovrSni postupak
RaaLrnovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili raauni

Obradun kamata
Kopiie poslanih

Unutar scdam (7)
dana od donoSenja
odluke o prisilnoj
naDlati DotraZivania

l
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elanak 8.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovim aktom i
Kriterijima za otpis potrazivanja, potrazivanje se moZe djelomidno ili u cijelosri otpisati
odlukom Skolskog odbora na prijedlog ravnatelja.

tlanak 9.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit 6e se na oglasnoj ploii iweb-
mjesnr Skole.

alanak 10.

Stupanjem na snagu ove Procedure o naplati prihoda prestaje vaziti procedura o naplati
prihoda od 18. oZujka 2016. godine.

opomena i pripadajuie
Dovratnice

3
Izrada prijedloga za
ovlhu Od\.jehiaki ured

Nacrt prijedloga za
ovrhu Opiinskom sudu
ilijavnom biljeZniku

Najkasnije petnaest
(15) dana od dana
pokretanja postupka

4
Ovjera i potpis
prijcdloga za ovrhu

Ravnarelj
Prijedlog za ovrhu
Opiinskorn sudu ili
javnom biljeZniku

5

Dostava prijedloga za
ovrhu Op6inskom
sudu ilijavnom
biljeZniku

Odvjetuidki ured
U najkraiem

n'roguiem roku

6
Dostava pravomoinih
rjeienia FINA-i Odvjetnidki ured Pravomoino rjeSenje

Predsjednik Skolskog o(lbora

Ante Tutavac. prof.

6>No
ta -.

a,


